
電話帳データファイル作成要領

１．電話番号ファイルの作成

●最大1,000件登録が可能。

●入力時の推奨フォント・サイズ　：MSPゴシック・11

●インポート時には、「ＣＳＶ（カンマ区切り）」で別ファイル保存したファイルを読み込んでください。

２．グループファイルの作成

●最大1,000件登録が可能。

●入力時の推奨フォント・サイズ　：MSPゴシック・11　＊電話番号ファイルにある、項目文字の仕様内容は同一にしてください。

●インポート時には、「ＣＳＶ（カンマ区切り）」で別ファイル保存したファイルを読み込んでください。

電話帳データファイルインポート画面イメージ

【A列　に名前を入力します（必須）】	
□最大15文字入力可能 (半角も1文字としてカウントします）。	
□同じ名前の重複登録はできません。	
□スペース・カンマは使用不可。	
□先頭に使えない文字・記号。	

　　・数字（0-9）・プラス（+）・マイナス（-）・アスタリスク（*）	
　　・シャープ（＃）・アットマーク（＠）・ダラー（＄）	

【B列　に電話番号を入力します（必須）】	
□半角数字のみ11文字入力。	
□同じ電話番号の重複登録はできません。	
□スペース・カンマは使用不可。	
□電話番号に使えない文字・記号・半角数字（0-9）以外全て。	

□文字列入力。（標準入力では頭の0が表記されません）	

【C列　に備考を入力します（任意）】	
□最大32文字入力可能（半角も1文字としてカウントします）。	
□備考に使えない文字・記号・ありません。	

【A列　にグループ名を入力します（必須）】	
□最大15文字入力可能（半角も1文字として　　　	
　 カウントします）。	
□同じグループ名の重複登録はできません。	
□スペース・カンマは使用不可。	

□先頭に使えない文字・記号。	
　・数字（0-9）　・プラス（+）　・マイナス（-）	
　・アスタリスク（*）　・シャープ（＃）	
　・アットマーク（＠）　・ダラー（＄）	

【B列　に備考を入力します（任意）】	
□最大32文字入力可能（半角も1文　　　	
　 字としてカウントします）。	
□備考に使えない文字・記号はあり 	
   ません。	

【C列　以降にメンバーを入力します（必須）】	
□電話番号登録されている必要があります。	
□1つのグループに100名まで登録できます。	
□1つのセルにひとりのメンバーを入力します。	


